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《议题申报单》填报说明

一、议题名称

议题一般分为学习贯彻文件会议精神、研究事项、听取汇报、通报情况等，议题名称规范表述为：

（一）学习贯彻文件会议精神类议题适用于传达上级文件和会议精神，研究部署区残联贯彻落实文件和会议精神，议题名称一般为：传达学习xxx文件（或会议、讲话）精神。

如：传达学习党的二十届三中全会精神。
（二）研究事项类议题适用于需要提请党组会议研究和审议决定的工作或事项，议题名称一般为：

1.审议xxx方案。如：审议2025年残疾人培训工作方案。
2.研究xxx工作。如：研究2025年乡村振兴工作。
（三）听取汇报类议题适用于向党组会议报告某项工作（已完成的或阶段性的），需要党组会议就下阶段工作研究部署的事项，议题名称一般为：听取xxx工作汇报或听取xxx情况汇报。
如：听取2025年度困难重度残疾人家庭无障碍改造情况汇报。
（四）情况通报类议题适用于就某项工作向党组会议通报，一般不需要党组会议集体研究，议题名称一般为：通报xxx情况。
如：通报2025年全省残疾人职业技能大赛情况。
二、议题概述

议题概述须简明扼要地写清议题内容、上会依据、提请研究解决的事项。涉及资金的须写明资金来源建议，涉及政府采购的须写明采购方式建议。

三、分管领导意见
由议题主办人将议题资料呈送分管领导，分管领导同意后方可呈送主要领导审批。

四、主要领导意见
由议题主办人将分管领导签批的议题资料呈送主要领导，主要领导审批同意后方可作为党组会议议题上会研究。

主要领导签批后，议题主办人须将一套完整资料原件交办公室备案，并根据参会人数提前准备若干份纸质版备用。
五、附件名称

此行填列附件名称。议题主办人须根据实际情况，适当准备汇报材料、附件资料或其他佐证资料，便于领导班子参考、决策。
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